Senor

Guatemala 30 de agosto de 2019

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de

actividades, conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos nlimero
6161-2019, aprobado mediante el acuerdo Ministerial Ndimero 603-2019, Correspondiente al mes
de Agosto de 2019, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serje “A” ndmero

051.

ACTIVIDADES REALIZADAS:
Apoyar en el manejo y archivo de los documentos que ingresan en la Seccién de Contabilidad

Brindar apoyo en actividades relacionadas con el analisis y discusién de problemas competentes a la Seccién
de Contabilidad

Apoyar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Seccién de Contabilidad einformar
al encargado segtin corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

Brindar apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la Seccién de Contabilidad
Apoyar en elaboracién de informes que son solicitados sobre avances y pendientes de la agenda planificada por
la Seccion de Contabilidad.

Brindar apoyo en la recepcién de expedientes de pago para su respectiva revisién asi como también en trasladar
expedientes hacia otras unidades.

RESULTADOS OBTENIDOS:
Se brindé apoyo en el archivo de documentacién que ingresa a la Seccién de contabilidad.

Se brindé Apoyo en actividades relacionadas con el andlisis de expedientes y documentacién que requieran
discusidn.

Se brind¢ el apoyo correspondiente con el seguimiento de los planes de trabajo, informes mensuales seglin
corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

Se brindd apoyo en atencién a las consultas internas y externas que se presentaron a la Seccién de Contabilidad
en cuanto a recepcion de expedientes ingresados y egresados.

Se brindé apoyo con la elaboracién de informe mensual de expedientes de pago ingresados de las diferentes
unidades.

Se brindé apoyo sobre el cumplimiento de del avance de la planificacion de agenda de la seccién de Contabilidad.

Vo. Bo.




